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Vårdnadshavare i SchoolSoft 

1. Logga in 
2. Ändra kontaktuppgifter 
3. Närvaro/Frånvaro 
4. Nyheter och aktiviteter 
5. Planeringar 
6. Provschema 
7. Filer och länkar 
8. Utvecklingssamtal 
9. Enkäter 
10. Betyg 
11. Forum 

 

Tips! Kom ihåg att använda -knappen om du kör fast. 

 

1. Logga in 

 

Fyll i användarnamn och lösenord. Första gången du gör detta kommer du att få ändra ditt lösenord. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Om du har glömt lösenordet kan du skicka efter ett nytt genom att klicka på länken under 

inloggningsrutan. Om du har registrerat en e-postadress på ditt konto kommer ett email skickas till 

dig med ditt nya engångslösenord. Kontakta skolan om du stöter på problem. 

 

 

2. Ändra kontaktuppgifter 

Dina kontaktuppgifter ändrar du under ”Min profil”. Det är viktigt att du registrerar en e-postadress 

som du använder. Då kan du lätt få ett nytt lösenord om du har tappat bort det gamla. 
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3. Närvaro/Frånvaro 

Om ditt barn har varit ogiltigt frånvarande på en lektion eller om läraren har lämnat en kommentar 

till lektionen ser du det på startsidan. 

Vårdnadshavare och myndiga elever kan göra frånvaroanmälningar i SchoolSoft genom att klicka på 

Sjukanmälan och välja de dagar som eleven ska vara borta från skolan.  

 

 

 
 

En elev kan frånvaroanmälas samma dag och framåt i tiden, om man exempelvis har fått en 

tandläkartid om två veckor. 

 

För att anmäla frånvaro för en hel dag: Klicka på Närvaro/Sjukanmälan 

För att anmäla frånvaro för enstaka lektioner: Klicka på Närvaro/Lektionsanmälan 

 

Du kan se en översikt på ditt barns närvaro genom att klicka Närvaro/Översikt. Klicka på en lektion 

för att få mer information. Om lektionen är grön och texten fet så har läraren skrivit en kommentar.  
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 På Närvaro/rapport får du en sammanslagen rapport om hur över hur mycket närvaro/frånvaro ditt 

barn haft över tiden. 

 

4. Nyheter och aktiviteter 
 
Personalen på skolan publicerar med jämna mellanrum nyheter och aktiviteter på SchoolSoft.  
 
Nyheterna dyker upp på din startsida och under rubriken Nyheter. Nyheterna sorteras efter datumet 
de är publicerade med den senaste nyheten överst.   
 
När du klickar på en nyhet kan läraren som publicerade nyheten be dig att bekräfta att du har läst 
nyheten eller be dig svara på en fråga som är kopplad till den. På så sätt får läraren veta att du har 
läst nyheten och hur du ställer dig till den. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nyheter som går att svara på markeras med .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Svara på frågan här. 

Bekräfta att du 

läst nyheten här. 
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Aktiviteterna dyker upp på din startsida och under rubriken Aktiviteter. Aktiviteterna visas på 
startsidan en vecka innan aktiviteten äger rum.  Du kommer också åt aktiviteterna i kalendern längst 
ned i menydelen. Kalendern visar innevarande månad. 

 
 

5. Planeringar, uppgifter och resultat 
 
Lärarna publicerar information om planeringar, uppgifter så som läxor, inlämningar och prov samt 
resultat under respektive ämne i vänstermenyn. Aktuella uppgifter syns även på startsidan.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klicka på ett ämne 
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6. Provschema  
 
Du kan se ditt barns provschema under Schema/Provschema.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Filer och länkar 
 
Om du klickar på Filer & länkar hittar du filer och länkar som skolan valt att publicera. 
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8. Elevdokument 
 

När skolan har öppnat funktionen för utvecklingssamtal eller andra elevdokument kan de välja om 
föräldrarna ska lämna ett omdöme eller inte. 
 
Klicka på länken Elevdokument. Om skolan har valt att föräldrarna ska lämna omdömen får du upp 
en knapp som heter Eget omdöme. Där kan du klicka och skriva i dina omdömen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
När alla lärare har skrivit in sina omdömen och skolan har publicerat elevdokumentet dyker knappen 
Visa upp. Tryck på den och sedan på Visa rapport så ser du ditt barns omdömen inför 
utvecklingssamtalet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

2. 

1. 

2. 
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9. Enkäter 
 

När det är dags att fylla i en skolenkät får du upp en ny rubrik på din start sida: Enkäter. Klicka då på 
länken och fyll i din enkät. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Betyg 
 
Om ditt barn har fått betyg i SchoolSoft kan du se en sammanställning under Elevdokument/Betyg 
när skolan har publicerat betygen. 
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11. Forum 
 
Lärarna kan skapa ett forum i SchoolSoft där de bjuder in elever och vårdnadshavare. Forumet 
kontrolleras av den läraren som startade forumet. Ett forum kan antingen var allmänt och finns då 
under rubriken Forum under Ämne eller så är forumet kopplat till ett ämne och finns då under 
respektive ämnesrubrik. 
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